
،تاعيبملا لثم ،ةيسيئرلا ءادألا تارشؤم ضرعت ةلماش تايئاصحإ ةحول ىلع مسقلا اذه يوتحي
تانايبلا ليلحت ىلع دعاسي امم ،نيمدختسملا طاشنو ،اًمادختسا رثكألا فانصألا ،نوزخملا
.ةءافكب لمعلا ريس ةعباتمو

ةلماشلا مكحتلا ةحول
مكحتلا ةحول

????? ????? : ????
??????



 مقرلا سفنب ةطبترم تاباسح ةدع ةعباتمو ةرادإ مدختسملل ةلماشلا مكحتلا ةحول حيتت
.ةدحاو ةهجاو لالخ نم
 ،ةيسيئرلا بيوبت يف ةلقتسم تابيوبت نمض تاباسحلا رهظت

لكب ةصاخلا تايئاصحإلاو تانايبلا ىلع عالطالاو تاباسحلا هذه نيب لقنتلا مدختسملل نكمي
.لصفنم لكشب باسح

:لمشيو ،عدوتسملا ءادأل اًلماش اًيليلحت اًضرع مسقلا اذه رّفوي

عدوتسملا تايئاصحإ صخلم

???? ?????? ???????

مكحتلا ةحول - ةيبناجلا ةمئاقلا : ىلع رقنلا لالخ نم ةحفصلل لوصولا نكمي
ةلماشلا

1- ?????????? .
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:اًعيبم رثكألا فانصألا
.يمويلا كالهتسالا لدعم ،يقبتملا نوزخملا ،ةعابملا ةيمكلا
.جتنملا ليصافت ضرع وأ عيرسلا بلطلا ةداعإل رز رفوت عم

:ةدكارلا فانصألا
.ءاهتنالا خيرات ،كالهتسالا ،ديصرلا
.جتنملا ليصافت ضرع وأ عيرسلا بلطلا ةداعإ ةيناكمإ عم
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:ءاهتنالا نم ةبيرقلا فانصألا
.كالهتسالا لدعمو ،ءاهتنالا خيرات ،يقبتملا نوزخملا
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:صقاونلا رتفد
كالهتسالا لدعم ،يلاحلا نوزخملا ،ةصقانلا ةيمكلا
.جتنملا ليصافت ضرع وأ عيرسلا بلطلا ةداعإ رايخ رفوت عم

:لمشتو ،نيفظوملاب ةقلعتم تاليلحتو تايئاصحإ مسقلا اذه ضرعي

.قرفلا ءاردمو نيفظوملل يلامجإلا ددعلا
ةنراقملاو لماشلا ءادألا ضرع ةيناكمإ عم ،تاعيبملا ىلع ًءانب نيفظوملا ءادأ ليلحت
.نيفظوملا نيب

:ضرعت يتلاو نيفظوملا ةمئاق ىلع يوتحي امك

2- ??????? ??????? .
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فظوملا مسا
لمعلا تاعاس يلامجإ
ماظنلا نم جورخلاو لوخدلا تاقوأ
ةفلكتلا
فظوملاب ةطبترملا تاعجترملاو ،تافورصملا ،تاموصخلا ،حابرألا ،تاعيبملا

.(ىلإ – نم) ةينمزلا ةرتفلا بسح ةيفصتلا ةيناكمإ عم

:لمشت ةماع تايئاصحإ مسقلا اذه رّفوي

فانصألا ددع يلامجإ
ةيهتنملا فانصألا
ذافنلا نم ةبيرقلا فانصألا

:نمضتتو نوزخملا ةمئاق ىلع يوتحي امك

جتنملا مسا
جتنملا دوك
عدوتسملاو ةئفلا
ىرغصلا ةدحولاب ةيمكلا
ءاهتنالا خيراوت
رعسلا
ةفلكتلا
يمويلا كالهتسالا لدعم
اًموي 30 رخآ لالخ ةعابملا عطقلا يلامجإ

3- ??????? .
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فنصلا ةلاح
ةداملا ةكرح

.تاعيبملا ةلاح وأ ،ةئفلا ،عدوتسملا بسح ةيفصتلا ةيناكمإ عم

:مسقلا اذه ضرعي

مويلا تاعيبم ددع
رهشلا تاعيبم
ريتاوفلا ددع

:لمشتو تاعيبملا ةمئاق ىلع يوتحي امك

عيبلاب ماق يذلا فظوملا
ليمعلا
عيبلا ةلاح
دادسلا ةلاح
ددسملا غلبملا
يلامجإلا غلبملا
يقبتملا غلبملا
تاموصخلا

4- ???????? .
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ةيلمعلا خيرات

:ضرعيو ،ماظنلا يف ةلخدملا فرصلا تايلمع عيمج ىلع مسقلا اذه يوتحي

مويلا تافورصم
رهشلا تافورصم
تافورصملا ددع

:لمشي يذلاو تافورصملا ةمئاق ريرقت نمضتي امك

فورصملا عون
غلبملا
خيراتلا
لوؤسملا فظوملا
تاظحالملا

5- ????????? .

6- ??????? . 
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:لمشيو ،قيبطتلا ربع اهلاسرإ مت يتلا تابلطلا عيمج مسقلا اذه ضرعي

ليجستلا راظتناب تابلطلا ددع
اهليجست مت يتلا تابلطلا
ةنوحشملا تابلطلا

:نمضتت يتلاو تابلطلا ةمئاق ىلع يوتحي امك

بلطلا مقر
ليمعلا
ةلاحلا
غلبملا
تاجتنملا ددع
ماظنلا ىلإ بلطلا لاخدإ ةلاح
بلطلا خيرات

:لمشيو ،ماظنلا لخاد نوفظوملا اهب ماق يتلا تاكرحلا عيمجب اًلماك اًلجس مسقلا اذه ضرعي

ةيلمعلا عون
ليصافتلا
ةيمكلا
ةفلكتلا
رعسلا
زاهجلا تامولعم
فظوملا

7- ??? ?????? . 
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ءاشنإلا خيرات

:لالخ نم ،ةلوهسب مقرلا سفنب ةطبترملا تايلديصلا نيب تاجتنملا لقن مسقلا اذه حيتي

تايلديصلا نيب تاجتنملا لقن ةقيرط

تاوطخلا عابتا متي ،مقرلا سفنب ةطبترملا تايلديصلا نيب تاجتنملا لقن ةيلمع مامتإل
:ةيلاتلا

.ردصملا ةيلديصلا رايتخا
.ةلِبقتسملا ةيلديصلا رايتخا

8- ??? ???????? ??? ????????? .
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.ةحاتملا تاجتنملا ضرع رايخ ىلع طغضلا

جتنم نع ثحبلا وأ تاجتنملا عيمج ديدحت ةيناكمإ عم: اهلقن دارملا تاجتنملا ديدحت
.نّيعم

.لقنلا ةيلمع ذيفنت

https://manual.capsulaiq.net/uploads/images/gallery/2026-01/2YIimage.png
https://manual.capsulaiq.net/uploads/images/gallery/2026-01/DNyimage.png


لقنلا تابلط مسق ربع اهعبتتو ةيلمعلا قيثوت متي ،تاجتنملا لقن ةيلمع مامتإ درجمب
بلطلا ةلاح نم ًاءدب ،ليصافتلا ةفاك نمضتي ًالماش ًالجس مسقلا اذه كل رفوي ثيح ؛ةلسرملا

.ةلوقنملا تاجتنملا ىلإ ًالوصو ،ةقفاوملا خيراتو

 نم ةرداصلا داوملا ةكرح ةعباتمل ةيرادإ ةادأ ةلبقتسملا\ةلسرملا لقنلا تابلط ةهجاو دعُت
 لكشب اهقيثوتو ةينزخملا تالقانملا ةقد نمضي امم ، سكعلاو ىرخأ تايلديص ىلإ كتيلديص
.يمسر

ةيساسألا لقنلا بلط تانايب

:اهعبتت ةلوهسل ةرداص لقن ةيلمع لك ليصافت لودجلا ضرعي

.اهيلإ داوملا لاسرإ مت يتلا ةيلديصلا مسا حضوي :ةلبقتسملا ةيلديصلا
.دحاولا لقنلا بلط يف ةلومشملا ةفلتخملا فانصألا ددع يلامجإ رهظي :تاجتنملا ددع
نزخملا ةدصرأ ىلع ًايلعف ترثأ دق لقنلا ةيلمع تناك اذإ ام حضوي رشؤم :نوزخملا عم
.(معن :لثم)

ينمزلا قيثوتلاو ةلاحلا عبتت

:بلطلا لحارم نم ةلحرم لكل ًاقيقد ًاينمز ًالجس ماظنلا رفوي

 :لثم) دامتعالا دنع رضخألا نوللاب رهظت ثيح ،بلطلل يلاحلا عضولا سكعت :ةلاحلا
.(هيلع قفاوم
.لقنلا بلط ءاشنإ هيف مت يذلا قيقدلا تقولاو مويلا :بلطلا خيرات
نم بلطلا نأشب رارق ذاختا اهيف مت يتلا ةظحللا قثوي :ضفرلا/ةقفاوملا خيرات
.رخآلا فرطلا لبق

 لقن تابلط - ةيبناجلا ةمئاقلا : ىلع رقنلا لالخ نم ةحفصلل لوصولا نكمي
 تاجتنملا
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تاظحالملاو مكحتلا تاودأ

دنع اهتباتك تمت ةيفاضإ تاحورش وأ تاهيبنت يأ ضرعل ةصصخم ةحاسم :تاظحالم
.بلطلا ءاشنإ
ةجاحلا نود بلطلا لخاد ةلوقنملا فانصألا ليصافت ضارعتسا كل حيتي رز : ليدعت
.ةحفصلا ةرداغمل

تايلديصلا وأ عورفلا نيب اهلقن متي ةيئاود تايمك يأ عايض مدع ةهجاولا هذه نمضت : ةدئافلا ↩
.ةرداصلا تالقانملا ةفاكل ًاقيقد ًاينزخمو ًايلام ًاعجرم رفوتو ،ةليمزلا

https://manual.capsulaiq.net/uploads/images/gallery/2026-02/image.png
https://manual.capsulaiq.net/uploads/images/gallery/2026-02/PaFimage.png


مهأل ًالماش اًضرع رّفوت ثيح ،تايلديصلا ةرادإ ماظن يف ةيسيئرلا ةحفصلا مكحتلا ةحول دعت
تايلمعلا ةرادإو ةيلديصلا ءادأ ةعباتم نم مدختسملا نّكمتو ،ةيليغشتلا تارشؤملاو تانايبلا
.ةءافكب ةيمويلا

1. ??? ?????????? (Shortcuts)

تاحفصلا ىلإ عيرسلا لوصولا حيتت يتلا تاراصتخالا نم ةعومجم ىلع مسقلا اذه يوتحي
:لثم ،ماظنلا لخاد اًمادختسا رثكألا فئاظولاو

نئابزلا ةرادإ
ريتاوفلا
تافصولا
ديدجلا عيبلا
تايرتشملا ططخم
تاهيبنتلا

ماهملا ىلإ لوصولل مزاللا تقولا ليلقتو ماظنلا لخاد لقنتلا ليهست ىلإ مسقلا اذه فدهي ↩
ةيساسألا

2. ??????? ????? ??????

:لمشت دق يتلاو ،ةلوسبك ةرادإ نم ةرداصلا تاراعشإلا عيمج مسقلا اذه ضرعي

???? ??????

مكحتلا ةحول- ةيبناجلا ةمئاقلا  : ىلع رقنلا لالخ نم ةحفصلل لوصولا نكمي
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ماظنلاب ةصاخ تاثيدحتو تاهيبنت ●

ةيرادإ تاظحالم وأ تاميلعت ●

ةماعلا تادادعإلا وأ تاجتنملاب قلعتت تاراعشإ ●

ةمهملا تاميلعتلاو تادجتسملا ىلع رمتسملا عالطالا ىلع مدختسملا مسقلا اذه دعاسي ↩
ماظنلا مادختساب ةقلعتملا

:يلي ام نمضتيو ،ةيلديصلا ءادأ لوح ةلماش ةيليلحت ةرظن مسقلا اذه رّفوي

تاعيبملا تايئاصحإ 3.1

ةددحم ةينمز ةرتف لالخ تاعيبملا يلامجإ ضرع
حابرألا ضرع
(ىلإ – نم) ةينمزلا ةرتفلا ديدحت ةيناكمإ
رارقلا ذاختاو ليلحتلا ليهستل يموسر لكشب تانايبلا ليثمت

3. ??? ??????????
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ذافنلا نم ةبيرقلا تاجتنملا 3.2

:ىلع دعاسي امم ،ذافنلا ىلع اهتايمك تبراق يتلا تاجتنملاب ةمئاق ءزجلا اذه ضرعي

بلطلا ةداعإل طيطختلا
ةيساسألا تاجتنملا صقن بّنجت

ةيحالصلا ءاهتنا نم ةبيرقلا تاجتنملا 3.3

:فدهب ،ةيحالصلا ءاهتنا خيرات نم برتقت يتلا تاجتنملا ءزجلا اذه ضرعي

ردهلا ليلقت
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بسانملا تقولا يف ةبسانملا تاءارجإلا ذاختا

،ماظنلا لخاد نومدختسملا اهب موقي يتلا ةطشنألا عيمجب اًيليصفت اًلجس مسقلا اذه ضرعي
:كلذ لمشيو

ريتاوفلا ليدعتو ءاشنإ
تاجتنملا ليدعت وأ ةفاضإ
ماظنلا لخاد هذيفنت متي ءارجإ يأ

ليصافت ةفرعم ىلع ةرادإلا دعاسيو ،ةباقرلاو ،قيقدتلا ،ةعباتملا ضارغأل مسقلا اذه مدختسُي ↩
.ذيفنتلا تيقوتو اهب ماق  يذلا مدختسملا ديدحت عم ،ماظنلا لخاد تمت يتلا تاءارجإلا

عون ،مدختسملا ،ةينمزلا ةرتفلا بسح ةطشنألا ضرعل ثحبو ةيفصت تاودأ مسقلا رّفوي امك ↩ 
.ةيحاتفم ةملك مادختساب وأ ،ءارجإلا

4. ??? ??????? ???????
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